OFERTA FORMATIVA 2023

DESENO DE PAXINAS WEBS CON WORDPRESS

Obxectivo: Xestionar de forma completa a plataforma wordpress,
aprendendo a configurar e administrar a tia web. Ademais,
este curso capacitache para engadir contido de calidade & web
con imaxes e ligazéns que fagan que as tdas publicaciéns sexan
moito mais interesantes.

Duracidn: 30 horas presenciais.

DESENO DE CONTIDOS INTERACTIVOS. CANVA E GENIALLY

Obxectivo: Adquirir os cofiecementos no manexo das ferramentas
Canva e Genially. Canva permite realizar elegantes desefios
visuais con moi poucos clics de rato, comezando desde cero ou
reaproveitando desefios xa existentes. Con Genially aprenderas
a crear presentacions animadas e interactivas a través de
distintos recursos como infografias, presentacions, x0gos...

Duracién: 30 horas presenciais.

SINCRONIZACION DE DISPOSITOS E CONTROL PARENTAL

Obxectivo: Como afrontar as redes sociais dos nosos fillos,
control parental e uso responsable da internet... A dia de hoxe,
os datos indican que o0 aceso 4 rede de menores estd a crecer
dia a dia. Raro é o fogar onde non existe algiin dipspositivo con
acceso a internet. Por ese motivo, é cada vez méais necesario
ter ferramentas que axuden a controlar o uso que os nosos fillos
do entrono dixital.

Duracidn: 15 horas presenciais.

RETOQUE FOTOGRAFICO

Obxectivo: Adquirir as habilidades precisas para debuxar,
desefar logos, crear iconos, retocar e restaurar as tias
fotografias... Tanto empregando GIMP, como usando outros
programas de retoque fotografico.

Duraci6n: 30 horas presenciais.

CLOUD COMPUTING

Obxectivo: Descubrir que é o "traballo na nube" usando tanto
aplicacions para a Xestion da Informacidn (tipo Dropbox) como
ferrementas de presentacidn (Prezi, Glogster, Caoo...)

Duracién: 30 horas presenciais.

USO DO DNI-E / CHAVE / CLAVE / PIN / CERT. DIXITAL

Obxectivo: Aprender a solicitar e obter as diferentes opcions
de acreditacions dixital, diferenciar os seus usos mais habituais
€ as normas a seguir para que 0 Seu emprego sexa Seguro.

Duracion: 4 horas presenciais.

TRAMITES ELECTRONICOS E E-ADMINISTRACION.
SEDE ELECTRONICA DO CONCELLO DE VILAGARCIA

Obxectivo: Cofiecer os diversos tramites que actualmente se
poden realizar coa Administracion de forma telematica:
solicitude de certificados, vida laboral, etc...

Farase especial referencia ao uso que se lle pode dar na Sede
Electrénica do Concello de Vilagarcia: formularios de solicitude,
certificados de padrdn, pagamento de recibos.. ., ben dispo-
fiendo dun DNI-E ou Certificado Dixital ou ben mediante o
rexistro como usuario.

Duracién: 4 horas presenciais.
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INICIACION A INFORMATICA E INTERNET PARA ADULTOS

Obxectivo: Adquirir habilidades practicas no uso da internet
e as slas principais aplicacions, asi como para realizar
xestions telematicas e tramites administrativos. Este curso
esta dirixido a todas aquelas persoas que, por motivos
formativos ou xeneracionais, non tiveron acceso 4s novas
tecnoloxias e desexan adquirir os cofiecementos basicos que
lles permitan adquirir as habilidades precisas para
desenvolverse con soltura na sociedade actual.

Duraci6n: 30 horas presenciais.

- CORREO ELECTRONICO: WEBMAIL

Obxectivo: Actualmente, é imprescindible utilizar a técnica
adecuada para manexar todas as posibilidades que ofrece o
correo electronico. No 4mbito profesional e persoal, este medio
de comunicacion converteuse no mais utilizado. Protocolos
de transporte, configuracién dunha conta de correo, agregar
firma, inserir son, caderno de direccions, creacion de contas
de correos, webmail...

Duraci6n: 15 horas presenciais.

SEGURIDADE NA REDE

Obxectivo: Adquirir os cofiecementos necesarios para navegar
con seguridade na internet. Con esta formacion poderas
cofiecer 0 &mbito da seguridade na rede para evitar ataques
ou virus. Asi, poderas escoller as medidas de proteccion
adecuadas e ademais aprenderds a identificar as paxinas
web “de confianza”.

Duracién: 15 horas presenciais.

» INCLUSION DIXITAL EN DISPOSITIVOS MOBILES

Obxectivo: Adquirir os cofiecementos necesarios para descargar
/configurar as aplicacions méais habituais nos dispositivos
mabiles e ter acceso a datos, fotografias e/ou documentos
que se precisan na actividade diaria. Veremos tamén o uso
de aplicacions como Sergas Mabil ou programas que permitan
escanear codigos QR.

Duraci6n: 15 horas presenciais.

A migracion a software libre xa é un feito en varias comunidades

auténomas, entre elas, Galicia, na que a Administracion conta coa
instalacion en todos os seus equipos do paquete LibreOffice.

Estes cursos permitiran aos participantes manexar tanto o procesador
de textos como a folla de célculo e base de datos, asi como elaborar
presentacions en software libre. Existiran dias modalidades deste
curso: nivel hasico, para aqueles alumnos que non tefien nocions do
uso desta ferramenta; e nivel avanzado para aqueles que, tendo xa
unha base, pretendan perfeccionar o seu uso.

PROCESADOR DE TEXTOS

Obxectivo: Adquirir cofiecementos no manexo da aplicacion Writer:
crear un documento, darlle formato, inserir vifietas e imaxes...e
perfeccionar o manexo da aplicacién sacandolle 0 maximo
aproveitamento a todas as opcions que ofrece para crear documentos
de texto.

Duracién:30 horas presenciais.

FOLLA DE CALCULO

Obxectivo: Adquirir cofiecementos no manexo da aplicacion Calc:
celdas, formulas, taboas, filtros... e perfeccionar o manexo da
aplicacion.

Duracidn: 30 horas presenciais.

ELABORACION DE PRESENTACIONS

Obxectivo: Adquirir cofiecementos no manexo da aplicacién Impress:
crear unha presentacion, darlle formato a cada diapositiva, inserir
imaxes, programar as vistas da presentacion...

Duracidn: 30 horas presenciais.

BASE DE DATOS

Obxectivo: Adquirir coiecementos bésicos no manexo da aplicacion
Base: crear unha base de datos, relacionar datos, elaborar informes...

Duracidn: 30 horas presenciais.

REDES SOCIAIS E PROCURA DE EMPREGO

Obxectivo: Aprender a manexar as ferramentas da web 2.0
orientadas ao terreo laboral e 4 imaxe dixital. Cofiecerds as
oportunidades que ofrece Internet para o teu futuro profesional.
Ademais, aprenderas a desenvolver a tla propia marca nas
redes méais basicas e imprescindibles: Facebook e Twitter.
Creards e aprenderas a xestionar perfis en Infojobs. Tamén se
realizarad un CV adecuado en funcién dos obxectivos do mesmo,
estudando os contidos e vendo diversos formatos e plantillas,
sen esquencer o C.V. europeo: Curriculum Vitae Europass.

Duracién: 30 horas presenciais.

» DESENO DUN PERFIL PROFESIONAL

Obxectivo: Aprender a desefiar un perfil profesional baseado
na proposta de valor e o cofiecemento do destinataio. Aprenderas
a crear a tlla marca persoal para facer a diferencia con outros
candidatos.

Duracién: 15 horas presenciais.
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